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(KiSiSEL VERILERi KORUMA KURUMU STANDART SOZLESME BiLDIRIiM KILAVUZU:]

1 - GENEL BILGILER

Kigisel Verileri Koruma Kurumu Standart Sézlesme Bildirim modulind kullanabilmek igin 6ncelikle
Veri Sorumlusu/Veri Igleyen olarak sisteme kayit olmaniz gerekmektedir. Daha sonra oturum
acarak yetkili kisi eklemeniz gerekmektedir. Yetkili kigiler szlesmede yer alacak taraflari
eklemelidir. Daha sonra yetKili kigiler s6zlegsme ekleyebilir. Veri Sorumlusu/Veri Isleyen olarak
sOzlesme ve taraf ekleme islemlerine izin veriimemektedir. Veri Sorumlusu/Veri Isleyen yalnizca
hesap bilgilerini dlizenleyebilir, yetkili kisi atayabilir, dizenleyebilir ve yetkili kisi tarafinda
olusturulan s6zlesmeleri goruntuleyebilmektedir.

2 - HESAP OLUSTURMA

1) hitps://standartsozlesme.kvkk.gov.tr adresine giris yapiniz. Bu adrese giris yaptiginizda
asagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goruntisu 01)
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Veri Sorumlusu/Veri isleyen kaydi igin bu baglantiyi
kullanabilirsiniz.

HESAP OLUSTUR

Veri Sorumlusu/Veri isleyen oturumu agmak igin bu baglantiyi
kullanabilirsiniz.

OTURUM AG

Yetkili kisi oturumu agip, Veri Sorumlusu/Veri igleyen adina
islem yapmak igin bu baglantiyi kullanabilirsiniz.

YETKILI Ki$i GiRiS
Kurumumuzca hazirlanmig olan Aydinlatma Metnine bu linke tiklayarak

ulasabilirsiniz.

Ekran Gortntisi 01
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2) Burada yer alan “HESAP OLUSTUR?” butonuna tiklayiniz. Karsiniza Uyar ekrani gikacaktir.
(Ekran Goruntisu 02)

STANDART SOZLESME BILDIRIMi HAKKINDA UYARI

Kigisel Verilerin Yurt Digina Aktariimasina iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmeligin 14
iincii maddesinin besinci fikrasi kapsaminda aktarim taraflari standart s6zlesmede, bildirim
yikimlilaginin kimin tarafindan yerine getirilecegini belirleyebilir. Eger bu konuda bir
belirleme yapilmamigsa standart sézlesme veri aktaran tarafindan Kuruma bildirilir. Bu
itibarla, standart s6zlegme bildirim modiiliine kayit ve miiteakip iglemlerin, s6z konusu
diizenleme gergevesinde bildirim ylikimlisii oldugu belirlenen veri sorumlusu veya veri isleyen
tarafindan gergeklestirilmesi gerekmektedir.

TAMAM

Ekran Gortntisu 02

3) Burada yer alan uyari metnini dikkatlice okuduktan sonra “TAMAM?” butonuna tiklayin. Daha
sonra kayit formu karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goérintisa 03)
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Hesap Olugtur

Litfen hesap olusturmak igin bilgilerinizi girin.
Bildirimde Bulunan Unvan/isim

Unvan/isim
Bagvuruda bulunanin tam Unvan/isim bilgisini giriniz
Bildirimde Bulunan Telefon

+90 Telefon
Telefon numaranizi baginda sifir olmadan giriniz. Ornegin: 5301112233
Bildirimde Bulunan E-Posta

E-posta

7 KKK

URUMU

Hesabinizi dogruladiktan sonra parola bilginiz burada girdiginiz e-posta adresine gonderilecektir.

Dogrulama Yontemi

Telefon

Dogrulama yontemini Telefon olarak segtiginizde telefon numaraniza kod génderilecek, e-posta segtiginizde ise

dogrulama e-postasi gonderilecektir.

DEVAM ET

Hesabiniz var mi ? Girig Yapin

Ekran Gortntisu 03

4) Acllan kayit formunu asagida yer alan bilgilere goére dogru ve eksiksiz olarak doldurunuz.

Bildirimde Bulunan Unvan/isim: Zorunlu alandir. Bu alana tam Gnvan/isim bilgisi girilmelidir.
Ornegin: KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU

Bildirimde Bulunan Telefon: Zorunlu alandi.r Telefon numarasi yalnizca rakamlardan olusabilir
ve basinda sifir olmadan girilmelidir. Eger baska bir llkeye ait bir telefon numarasi girmek
isterseniz cep telefonu giris alaninin solunda yer alan Ulke bayragina tiklayin. (Ekran Goérintisu

04)

Bildirimde Bulunan Telefon

+90 Telefon

Telefon numaranizi basinda sifir olmadan giriniz. Ornegin: 5301112233

Ekran Gorintisu 04

Bildirimde Bulunan E-posta: Zorunlu alandir. E-posta giris alanidir. iki faktdrlii dogrulama, hesap
onaylama baglantisi ve parola yenileme baglantisi burada giris yapilan adrese génderilmektedir.

Sayfa 4
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Dogrulama Yoéntemi: Burada yer alan dogrulama yéntemini telefon olarak sectiginizde “Devam Et
butonuna tikladiginizda girmis oldugunuz telefon numarasina 6 haneli bir kod gonderilecek ve bu
kodu girmeniz gerekecek, e-posta adresi sectiginizde ise girmis oldugunuz e-posta adresine
dogrulama epostasi gdénderilecektir.

5) Bilgileri doldurduktan sonra asagi yer alan “Devam Et” butonuna tiklayin.

5.1) Dogrulama Yontemi E-posta Secildiyse girmis oldugunuz e-posta adresinize
dogrulama@kvkk.gov.tr adresinden “E-postanizi Dogrulayin” baglikli bir e-posta iletecektir. (Ekran

Gorlntasu 05)

Sayin KVKK TEST,

KVKK Standart S6zlesme hesabinizi onaylamak icin son bir adim kaldi. E-posta adresinizi dogruladiktan sonra
hesabiniz igin bir parola olusturulacak ve e-posta ile size iletilecektir. E-postanizi dogrulamak icin lutfen agagidaki
"Onayla" butonuna tiklayin.

ONAYLA

Eger baglantiya tiklayamiyorsaniz bu adresi kopyalayip adres satirina yapistirin:

iyi guinler dileriz.

Ekran Gorintisi 05

5.2) Burada yer alan “ONAYLA” butonuna tiklayin. Onayla butonuna tikladiginizda asagidaki
ekran karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goérintisu 06)
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Giris Yapin

Litfen sistemi kullanmak i¢in girig yapiniz.

E-Posta Adresiniz

DA ornek@kvkk.gov.tr

Parolaniz

& *kkhkhkhk

GIRIS YAP

Parolami Unuttum?

Ekran Gorintisi 06

5.3) E-posta adresinizi dogruladiktan sonra hesabiniza rastgele olarak bir parola atanir ve bu
parola e-posta adresinize mail olarak iletilir.

5.4) Dogrulama Yontemi Telefon Segildiyse girmis oldugunuz telefon numarasina “KVKK”

gonderen adiyla bir dogrulama SMS’i génderilir ve Telefon dodrulama sayfasina yénlendirilirsiniz.
(Ekran Gorunttsa 07)
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 KVKK

} . KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU

Telefon Dogrulama

Litfen telefon numaraniza gonderilen dogrulama kodunu
giriniz.
Dogrulama Kodunuz

B XXXXXX

® 2:58

DOGRULA

Hesabiniz var m1 ? Girig Yapin

Ekran Gorintisi 07

5.5) Telefon numaraniza gelen dogrulama kodunu bu alana girin ve “DOGRULA” butonuna
tiklayin. Eger dogrulama kodu tarafiniza iletiimediyse ve 3 dakika gectiyse “Kodu Tekrar Gonder”
butonuna tiklayin. Dogrulama kodu génderiminin Gzerinden 3 dakika gegmediyse bu buton aktif
olmayacak, sure doldugunda ise otomatik aktif olacaktir. Gonderilen dogrulama kodunu
girdiginizde asagidaki mesaj ekranda gériinmelidir. (Ekran Goérintist 08)

Sayfa 7 Kisisel Verileri Koruma Kurumu



(KiSiSEL VERILERI KORUMA KURUMU STANDART SOZLESME BILDIRIM KILAVUZU)

Telefon Dogrulama
Liitfen telefon numaraniza goénderilen dogrulama kodunu

giriniz

Dogrulama Kodunuz

B XXXXXX

@ 2:59

DOGRULA

Hesabimz var mi ? Girig Yapin

Ekran Gorintisu 08

5.6) Telefon numarasi dogrulandiktan sonra hesabiniza rastgele olarak bir parola atanir ve bu
parola e-posta adresinize mail olarak iletilir.

3 - OTURUM ACMA

Telefon veya eposta ile hesabinizi dogruladiginizda sistem sizi giris sayfasina yénlendirilecektir.
Yonlendirildiginiz sayfada asagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goruntisu 09)
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5 KVKK

) URUMU
Giris Yapin
Litfen sistemi kullanmak igin giris yapiniz.

E-Posta Adresiniz

DK ornek@kvkk.gov.tr

Parolaniz

E, Kkkkkkkkk

GiRig YAP

Parolami Unuttum?

Ekran Goriintlisi 09

Burada “E-posta Adresiniz” yazan alana e-posta adresinizi, “Parolaniz” yazan alana e-posta
adresinize gbnderilen parolayi yazarak “GIRIS YAP” butonuna tiklayin.

* Parolaniz en az 12 karakter olmalidir.

Eger girmis oldugunuz bilgiler hataliysa burada asagidaki hata mesaji goértinecektir. (Ekran
Gorintusu 10)

Giris Yapin

Lutfen sistemi kullanmak igin giris yapiniz.

Girmis oldugunuz bilgilerle eglesen bir hesap bulunamadi.

Ekran Goruntisi 10

Bilgilerinizi dogru bir sekilde girdiyseniz e-posta adresinize dogrulama@kvkk.gov.tr adresinden
“Giris Dogrulama” baslikli bir e-posta iletecek (Ekran Goérintisu 11) ve dogrulama sayfasina
yonlendirileceksiniz. (Ekran Gorlntlisu 12)
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Sayin KVKK TEST,
Hesabiniza yeni bir giris yapildi. Girig i¢in onay kodunuz: 467067

Lutfen onay kodunuzu hig kimseyle paylasmayin.

iyi gtinler dileriz.

Bu e-posta sistem tarafindan otomatik olarak génderilmistir. Ltfen yanitlamayin

Ekran Goruntisi 11

(55 KVKK
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Girig Dogrulama

Litfen e-posta adresinize gonderilen dogrulama kodunu
giriniz.

Dogrulama Kodunuz

&  XXXXXX

DOGRULA

Hesabiniz var mi ? Giris Yapin

Ekran Goruntisiu 12

Dogrulama mailinde gonderilen onay kodunuzu yonlendirildiginiz sayfada (Ekran Gorlntisu 12)
yer alan “Dogrulama Kodunuz” alanina yazin ve “DOGRULA” butonuna tiklayin.

4 - HESAP BILGILERI

Dogrulama kodunu basaril bir sekilde girdikten sonra asagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran
Goruntusu 13)
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RS 88 sn. KVKK TEST Hosgeldiniz! O 2
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@ Anasayfa T P o
Bildirimde Bulunan Bilgileri @ / Bildirimde Bulunan Bilgileri
& Hesap Bilgileri
Yerlesim Yeri * ® vurtiginde Yerlesik Boliim Yardimcisi

O Yurtdiginda Yerlesik

Vergi Kimlik No/TCKN * Vergi Kimlik No/TCKN Hangi Alanlar Zorunludur?

Vergi Kimlik No/TCKN

Unvan/isim * KVKK TEST

Nasil Olmahdir?

Adres * s
Adres Adres Nasil Olmalidir?

Website

E-posta *

Ekran Gorintlisu 14

Burada hesabinizda eksik bilgilerin olduguyla ilgili bir uyari mesaji alacaksiniz. Hesabinizla ilgili
eksik bilgileri doldurmak icin sol menide yer alan “Hesap Bilgileri” menusune tiklayin. Asagidaki
ekran karginiza gikacaktir. (Ekran Goruntisu 14)

Bu formda yer alan alanlari asagidaki bilgileri gére doldurunuz.

Yerlesim Yeri: Bu alani “Yurticinde Yerlesik” olarak segtiginizde “Vergi Kimlik No/TCKN” alani
zorunlu olmakta, “Yurtdisinda Yerlesik” olarak segtiginizde ise Vergi Kimlik No/TCKN alani formdan
silinecek ve “Ulke Segin” alani forma eklenecektir.

Vergi Kimlik No/TCKN: Zorunlu alandir. Yalnizca rakamlara izin verilir. 10 haneli Vergi Kimlik No
veya 11 haneli T.C. Kimlik No bilgisini bu alana giriniz.

Unvanl/isim: Zorunlu alandir. Unvan bilgisini tam iinvan seklinde bu alana giriniz. Unvanin timiinii
blyUk harf veya ilk harfleri blytk olacak sekilde girebilirsiniz. Herhangi bir zorunluluk
bulunmamaktadir. Ancak bilyiik harfle girmeniz tavsiye edilmektedir.Unvan bilgisi en fazla 500
karakter olabilir.

Adres: Zorunlu alandir. Adres numarasi olarak degil agik adres olarak girilmelidir. Ornegin: Nasuh
Akar Mahallesi 1407. Sok. No:4, 06520 Cankaya/Ankara. Adres bilgisi en fazla 500 karakter
olabilir ve en az 10 karakter olmalidir. _

Website: Zorunlu degildir. Bu alana Veri Sorumlusu/lsleyen websitesi adresinizi girebilirsiniz. Eger
bu alana bir ekleme yapacaksaniz websitesinin tam adresini girmelisiniz. Gegerli giris érnekleri
asagida verilmistir. Website bilgisi en fazla 160 karakter olabilir.

Gecerli: https://lwww.kvkk.gov.tr, https://kvkk.gov.tr, http://www.kvkk.gov.tr, http://kvkk.gov.tr
Gegerli Degil: www.kvkk.gov.tr, kvkk.gov.tr
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*Telefon ve e-posta adresinde degisiklige izin veriimemektedir.

Bilgilerinizi dogru olarak girdikten sonra “Guncelle” butonuna tiklayin. Asagidaki uyari ekrani
karsiniza c¢ikacaktir. (Ekran Gorintusu 15)

Onayla

Eksik bilgileri tamamladiginizda; Yerlesim Yeri ve Vergi
Kimlik No/TCKN alanlarinda degisiklik yapamazsiniz.
Bilgileriniz dogru oldugunu onayliyor musunuz ?

Ekran Gorintlisi 15

Bilgilerinizi kontrol ettikten sonra “ONAYLA” butonuna tiklayin. Daha sonra bilgileriniz
kaydedilecek ve asagidaki mesaj karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goriintisi 16)

Bildirimde Bulunan Bilgileri @ / Bildirimde Bulunan Bilgileri

Basarili. Bilgileriniz basariyla giincellendi.

Ekran Gorintlisi 16

Hesap bilgilerinizi tamamladiktan sonra “Yetkili Kigiler” ve “Sézlesmeler” modiilleri kullanima
acllacak ve anasayfanizda yer alan hesabinizda eksik bilgilerin olduguyla ilgili uyari mesaiji
gérunmeyecektir.

Ekranin sol Ust kdsesinde yer alan “KVKK” logosuna tiklayin sizi agsagidaki ekran karsilayacaktir.

Bu ekranda yer alan boélumler asagida belirtiimistir. B&lUm isimleri kilavuzun diger sayfalarinda
ekran goruntusunde belirtildigi sekilde kullanilacaktir. (Ekran Goéruntusu 17)

Sayfa 12 Kisisel Verileri Koruma Kurumu
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FN 99 sn. KVKK TEST Hoggeldiniz! O]
(455 KVKK | 8 o 8
MU RV MR A b b
(@] Anasayfa
Anasayfa @ / Anasayfa

& Hesap Bilgileri

& Yetkili Kigiler

Hosggeldiniz!

@ Sozlesmeler

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Sézlesme Bildirim 1
Bu web uygulamasi ile firmanizin yurtdisi veri saglayicilarini ir, 58 atayabilir ve gériintiliiyebilirsiniz.

Firmaniza yetkili kigi atayabilir ve firmaniz adina iglem yapmasini izin verebilirsiniz.

Ekran Gorintisua 17

Burada kirmizi renk ile belirtilen bdlim “KVKK Logosu”, mavi renk ile belirtilen bélim “Sol Mend”,
yesil renk ile belirtilen bolim “Ust Men(”, sari renk ile belirtilen alan , mor
renk ile belirtilen bdlim ise “Icerik” olarak adlandirilacaktir. Bu bélimlere ek olarak form
ekranlarinda “Bolum Yardimcisi” alanida bulunmaktadir. (Ekran Gorintusu 18)

Boliim Yardimcisi

Hangi Alanlar Zorunludur?

(*) Yildiz ile belirtilen tim
alanlarin doldurulmasi
zorunludur. Yerlesim Yeri
Yurtdisinda Yerlesik olarak
secildiginde Ulke alani da
zorunlu olmaktadir.

Vergi Kimlik No/TCKN
Nasil Olmalidir?

Adres Nasil Olmalidir?

Ekran Gorintisu 18
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5 - YETKILI KiSi EKLEME

Soézlesme ekleme, taraf ekleme gibi islemlerin yapilabilmesi icin yetkili kisi eklenmesi
gerekmektedir.

1) Sol menide yer alan “Yetkili Kigiler” menusune tiklayin. Asagdidaki ekran karsiniza gikacaktir.
(Ekran Goruntisu 19)

98 sn. KVKK TEST Hosgeldiniz! O 2
Yetkili Ki$i|er @ / Yetkili Kigiler

Yetkili Kisiler

Ekran Gorintisi 19

2) igerik alaninda yesil renk ile belirtilen “Kisi Ekle” butonuna tiklayin. Asagidaki form ekrani
karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goérintisi 20)

Kisi Ekle @ / Yetkili Kisiler / Kisi EKle

(® T.c. vatandasi B6lim Yardimeisi
O T.c. vatandasi Degil

Uyruk *

imli Hangi Alanlar Zorunludur?
T.C. Kimlik No * T.C. Kimlik No 9

Uyruk Segimi
Ad Soyad * Ad Soyad U ©

Telefon Numarasi Nasil
Olmahdir?

Gorevi/Unvani * Gorevi/Unvani

E-posta * E-posta

Yetki Belgesi Nedir?

Telefon * Telefon

Yetki Belgesi * Choose File  no file selected

Yalnizca PDF uzantisina izin veri .

Ekran Goruntisu 20

Bu formda yer alan alanlari asagidaki bilgileri gére doldurunuz.
Uyruk: Yetkili kisi uyruk se¢im alanidir. Bu alan T.C. Vatandasi olarak segcildiyse T.C. Kimlik No

alani zorunlu olmaktadir. T.C. Vatandasi Degil olarak secildiginde T.C. Kimlik No alani formdan
silinmektedir.

Sayfa 14 Kisisel Verileri Koruma Kurumu
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T.C. Kimlik No: Uyruk secimine bagli olarak zorunlu alan olmaktadir. Yalnizca rakam girilebilir ve
11 haneli olmalidir.

Ad Soyad: Zorunlu alandir. Yetkili kisi ad soyad bilgisi girilmelidir.
Gérevi/Unvani: Zorunlu alandir. Yetkili kiginin Gnvani yada gérev bilgisi bu alana giriimelidir.

E-posta: Zorunlu alandir. Yetkili kisiye bildirimlerin yapilacadi, parola sifirlama baglantilari, parola
bilgisi gibi mailler bu e-posta adresi Gzerinden iletiimektedir.

Telefon: Zorunlu alandir. Yalnizca rakam girilebilir. Telefon numarasi basina tlke alan kodu
ekleyebilirsiniz (Zorunlu degildir, tavsiye edilir). Ornegin Turkiye icin telefon alanini 90530...
seklinde girebilirsiniz.

Yetki Belgesi: Zorunlu alandir. Yetkilendirilen kiginin veri sorumlusu/veri igleyen adina bu module
s6zlesme ylUklemesine yetkili olduguna dair belge bu alandan segilmelidir.

3) Bilgileri belirtilen sekilde doldurduktan sonra sayfanin altinda yer alan “Kaydet” butonuna
tiklayin. Daha sonra yeftkili kisi kaydedilecek ve asadidaki mesaj karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran
Gorlntiasu 21)

88 sn. KVKK TEST Hosgeldiniz!

N
</

Kisi Ekle @ / Yetkili Kisiler / Kisi Ekle

Ekran Gorintist 21

Yetkili kisi eklendikten sonra girmis oldugunuz e-posta adresinize dogrulama@kvkk.gov.tr
adresinden “Hesabiniz Olusturuldu” baslikh bir bilgilendirme e-postasi iletiimektedir.

Eger uyruk kismi “T.C. Vatandas!” olarak secildiyse asagdidaki bilgilendirme e-postasi yetkili kisiye
gonderilecektir. (Ekran Goruntisu 22)

Sayin

KVKK TEST icin yetkili kisi olarak eklendiniz. Eger boyle bir iglemin sizin rizaniz diginda gergeklestigini
dustntyorsaniz lttfen bize bildirin.

iyi guinler dileriz.

Ekran Goruntisu 22
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Eger uyruk kismi “T.C. Vatandasi Degil” olarak segildiyse asagidaki bilgilendirme e-postasi yetkili
kisiye gdénderilecektir. (Ekran Gorintisu 23)

-~
w55 KVKK
.- N }\fo KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU

Sayn IR

_igin yetkili kisi olarak eklendiniz. Eger bdyle bir igslemin sizin rizaniz diginda gergeklestigini
dustnulyorsaniz litfen bize bildirin. Asagida yer alan bilgilerle giris yapabilirsiniz.

E-posta: I
Parola:

iyi guinler dileriz.

oeer [

You have been added as an authorized person for| I |1 you believe that such a transaction has
been made without your consent, please let us know. You can log in with the information below.

E-mail: I
password: [N

Have a nice day.

Ekran Gorintisu 23

Yetkili kisi burada gonderilen parola ile sisteme giris yapabilmektedir.

6 - YETKILI KiSi DUZENLEME

1) Sol menude yer alan “Yetkili Kigiler” menisune tiklayin. Asagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir.
(Ekran Goruntisu 24)

Sayfa 16

Kisisel Verileri Koruma Kurumu
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Yetkili Kisiler

Yetkili Kisiler

SIRA  Ad Soyad

1 YETKILI Kigi TEST

Gorev E-posta Telefon

Test test@kvkk.gov.tr 905300000000

Ekran Gorintisu 24

@ / Yetkili Kigiler

Eklenme Tarihi iglemler

17.05.2024 12:00

2) Yetkili kisilerin listelendigi tabloda iglemler kisminin altinda yer alan “Diizenle” butonuna tiklayin.
Bu ekranda yetkili kisi Ad Soyad ve Gérevi/Unvani alaninda degisiklik yapabilirsiniz. Diger
alanlarda degisiklige izin veriimemektedir. Asagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goérintusu

25)

Uyruk

T.C. Kimlik No
Ad Soyad *
Gorevi/Unvani *
E-posta
Telefon *

Yetki Belgesi *

@ T.C. Vatandasi
(O T1.C. vatandagi Degil

11111111111
YETKILI Kigi TEST
Test
test@kvkk.gov.tr

905300000000

(' Belgeyi Goriintiile

Choose File no file selected

Yalnizca PDF uzantisina izin verilir.

Ekran Goruntisu 25

Bo6liim Yardimcisi

Hangi Alanlar Zorunludur?
E-Posta Adresi Neden
Degistirilmiyor?

Telefon Numarasi Nasil
Olmalidir?

Yetki Belgesi Nedir?

3) Sag altta yer alan “Giincelle” butonuna tiklayin. Daha sonra yetkili kisi glincellenecek ve

asagidaki mesaj karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goérintisu 26)

Kisi Diizenle

Basarili. Yetkili kisi basariyla giincellendi.

@ / VYetkili Kigiler / KisiDizenle

Sayfa 17

Ekran Gorintlisi 26

Kisisel Verileri Koruma Kurumu
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7 - YETKILI KiSi SILME

1) Sol menude yer alan “Yetkili Kigiler” menusine tiklayin. Yetkili kisilerin listelendigi tabloda
islemler kisminin altinda yer alan “Sil” butonuna tiklayin. Karsiniza onay penceresi ¢ikacaktir.
(Ekran Goruntisu 27)

2) Acllan uyari penceresindeki “Onayla” butonuna tiklayin. Daha sonra yetkili kisi silenecek ve
asagidaki mesaj karginiza gikacaktir. (Ekran Goruntusu 28)

Onayla

Bu islemi yapmak istediginizden emin misiniz?

= e

Ekran Goruntisu 27

Basarili

Basarili. Yetkili kigi basariyla silindi.

TAMAM

Ekran Goruntisu 28

Sayfa 18 Kisisel Verileri Koruma Kurumu
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8 - OTURUM KAPATMA

1) Ust menide yer alan profil simgesinin (izerine tiklayin. Daha sonra agilan meniiden “Gikis yap”
baglantisina tiklayin. (Ekran Goruntusu 29)

N o
L) o

2 Profil

=) Gikis Yap

Ekran Gorintlisi 29

9 - YETKILI KiSi OTURUM ACMA

1) Mevcut oturumunuzu kapatin veya https://standartsozlesme.kvkk.gov.tr adresine gidin.
Asagidaki ekran karginiza ¢ikacaktir. (Ekran Goérintisi 30)

Sayfa 19 Kisisel Verileri Koruma Kurumu
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(55 KVKK

. KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU

Veri Sorumlusu/Veri isleyen kaydi igin bu baglantiyi
kullanabilirsiniz.

HESAP OLUSTUR

Veri Sorumlusu/Veri isleyen oturumu agmak igin bu baglantiyi
kullanabilirsiniz.

OTURUM AG

Yetkili kisi oturumu agip, Veri Sorumlusu/Veri isleyen adina
islem yapmak i¢in bu baglantiyi kullanabilirsiniz.

YETKILI Ki$i GiRiS
Kurumumuzca hazirlanmig olan Aydinlatma Metnine bu linke tiklayarak

ulasabilirsiniz.

Ekran Goriintlisi 30

2) Burada siyah arkaplan ile belirtilen “YETKILI KiSi GIRiS” butonuna tiklayin. Asagidaki ekran
karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goérintisi 31)
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5% KVKK

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU

T.C. vatandasi olan yetkili kigiler e-Devlet ile oturum agmak
icin bu baglantiyr kullanabilir.

E-DEVLET iLE GIRi$

T.C. vatandasi olmayan yetkili kisiler E-posta ve parola ile
oturum agmak i¢in bu baglantiyr kullanabilir.

YETKILI Kigi GIRiS

Ekran Gorintisi 31

3) T.C. Vatandas! olarak eklenen yetkili kisiler “E-DEVLET ILE GiRI$”, T.C. Vatandasi olmayan
yetkili kisiler ise “YETKILI KISI GIRIS” butonundan giris yapmalidir.

3.1 YETKILI KiSi GIRIS (T.C. Vatandasi Olan Yetkili Kisi Girig)

“E-DEVLET ILE GIRIS” butonuna tiklayin. Asagidaki ekran karsiniza gikacaktir. (Ekran Goriintiisii
32)
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} . KI$ISEL VERILERI KORUMA KURUMU

T.C. vatandasi olan yetkili kisiler buradan e-Devlet ile oturum

agmalidir. Oturum agtiktan sonra islem yapilmak istenen Veri

Sorumlusu/Veri isleyen segilmelidir.

@ e-Devlet ile Girig

Ekran Gorintisu 32

Acllan ekranda e-devlet giris logosunun bulundugu Uzerinde “e-Devlet ile Girig” yazan resime
tiklayin. E-devlet sayfasina yonlendirileceksiniz buradan e-devlet bilgilerinizle giris yapin. Yetkili kisi
olarak oturum agmis olacaksiniz.

3.2 YETKILI KiSi GIRIS (T.C. Vatandasi Olmayan Yetkili Kisi Giris)

3 maddede belirtilen “YETKILI KiSi GIRIS” butonuna tiklayin. Asagidaki ekran karsiniza
cikacaktir. (Ekran Géruntusa 33)
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ik
5% KVKK
e’ \fo KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU
Yetkili Kisi Giris

esinize gonderilen e-posta ve parola ile

E-Posta Adresiniz

DM ornek@kvkk.gov.tr

Parolaniz

@ kkkkkkkkk

GIiRIS YAP

Parolami Unuttum?

Ekran Gorintlisi 33

Bu formda yer alan alanlari asagidaki bilgileri gére doldurunuz.

E-posta Adresiniz: Zorunlu alandir. Yetkili kisi ekleme ekraninda eklenen ve bilgilendirme mailinin
iletildigi e-posta adresidir. (Ekran Goruntusi 22)

Parolaniz: Zorunlu alandir. En az 12 karakter olmalidir. Yetkili kigi olarak sisteme ilk eklendiginizde
e-posta adresinize iletilen paroladir.

“GIRIS YAP” butonuna tiklayin.

Girmis oldugunuz bilgiler dogru ise e-posta adresinize dogrulama@kvkk.gov.tr adresinden “Girig
Dogrulama” isimli bir e-posta iletilecektir. Daha sonra dogrulama sayfasina yonlendirileceksiniz.
(Ekran Goruntisu 35)
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055 KVKK

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU

Giris Dogrulama
Lutfen e-posta adresinize gonderilen dogrulama kodunu

giriniz.

Dogrulama Kodunuz

B XXXXXX

DOGRULA

Hesabiniz var mi ? Giris Yapin

Ekran Gorintisi 35

Dogrulama mailinde gonderilen onay kodunuzu yonlendirildiginiz sayfada (Ekran Gorlntisu 395)
yer alan “Dogrulama Kodunuz” alanina yazin ve “DOGRULA” butonuna tiklayin. Yetkili kisi olarak
oturum agmis olacaksiniz.

10 - VERi SORUMLUSU/VERI iSLEYEN SECiMi

Yetkili kisi ile giris yaptiktan sonra asagidaki ekran karsiniza gikacaktir. (Ekran Goérintlsi 36)

88 sn. YETKILI Kisi TEST Hosgeldiniz! O &
Veri SOrumlusulveri i$|eyen Se(;imi @ / Veri Sorumlusu/Veri isleyen Segimi

Veri Sorumlusu/Veri igleyen Seginiz

—Litfen Seginiz—

Segilen Veri Sorumlusuy/Veri igleyen igin islem Yap

Ekran Goriintlisu 36
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1) “Litfen Seginiz” yazan alana tiklayin. Burada yetkili kisi olarak eklendiginiz tim veri sorumlusu/
veri igleyen listesini géreceksiniz (Ekran Goriintlsu 37). Islem yapmak istediginiz Veri Sorumlusu/
Veri isleyen sectikten sonra “Segilen Veri Sorumlusu/Veri isleyen igin islem Yap” butonuna

tiklayin. (Ekran Géruntlsi 38)

Veri Sorumlusu/Veri i$leyen Seqimi @ / Veri Sorumlusu/Veri isleyen Segimi

Veri Sorumlusu/Veri isleyen Seginiz

v -Liitfen Seginiz—
KVKK TEST

Segilen Veri Sorumlusu/Veri isleyen igin iglem Yap

Ekran Gorintlisi 37

Veri Sorumlusu/Veri i$|eyen Se(;imi @ / Veri Sorumlusu/Veri isleyen Segimi

Veri Sorumlusu/Veri isleyen Seginiz

KVKK TEST

Segilen Veri Sorumlusuy/Veri igleyen igin iglem Yap

Ekran Goriintlisi 38

Daha sonra “Taraflar” sayfasina yonlendirileceksiniz.
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11 - TARAF EKLEME

On kosul: Taraf ekleyebilmek igin Yetkili Kisi Girisi ile oturum agmis olmaniz ve Veri Sorumlusu/Veri isleyen

secimi islemini tamamlamig olmaniz gerekmektedir.

1) Sol menude yer alan “Taraflar” menustne tiklayin. Asagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran
Goruntusu 39)

88 Sn. YETKILI Ki$i TEST Hosgeldiniz! KVKK TEST adina islem yapiyorsunuz. C ) 8’3
Taraﬂar @ / Taraflar
Taraflar P

Ekran Gorintisi 39

2) Henliz hig taraf eklemediniz. Yeni eklemek igin tist meniideki "Taraf ekle" butonuna tiklayin
uyarisini gbreceksiniz. Yeni bir taraf eklemeke i¢in Sag Ustte bulunan, yesil arka plan ile belirtilen
“Taraf Ekle” butonuna tiklayin. Agagidaki form ekrani karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goéruntusu 40)

98 sn. YETKILI Ki§i TEST Hosgeldiniz! KVKK TEST adina iglem yapiyorsunuz. C ) 82;
Taraf Ekle @ / Taraflar / Taraf Ekle
Taraf Tiirii * (® Yurtiginde Yerlesik Boliim Yardimcisi

O Yurtdiginda Yerlesik

Vergi Kimlik No/TCKN * Vergi Kimlik No/TCKN Bu Bélimiin Amaci Nedir?

" . . . Hangi Alanlar Zorunludur?
Unvan/isim * Unvan/Isim ¢

Adres Nasil Olmahdir?

Adres * Adres
Telefon Numarasi Nasil
Olmalidir?
%
Website B
Website Websitesi Nasil Olmalidir?
Telefon * Telefon
E-posta E-posta

Ekran Gorintisu 40
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3) Bu formda yer alan alanlari asagidaki bilgileri gére doldurunuz.

Taraf Turi: Zorunlu alandir. Sézlesme yapacaginiz taraf tird yurticinde bulunuyorsa “Yurtiginde
Yerlesik”, degilse “Yurtdisinda Yerlesik” secenegini segin. Bu alan “Yurticinde Yerlesik” olarak
secildiyse “Vergi Kimlik No/TCKN” alani zorunlu olmaktadir. “Yurtdisinda Yerlesik” olarak
secildiginde ise “Vergi Kimlik No/TCKN” alani formdan silinmekte ve “Ulke Segin” alani forma
eklenmektedir.

Vergi Kimlik No/TCKN: Zorunlu alandir. Bu alana yalnizca rakam girilebilir. 10 haneli vergi kimlik
no veya 11 haneli T.C. Kimlik no girilebilir.

Ulke Segin: Taraf tirii “Yurtdisinda Yerlesik” olarak segildiginde zorunlu alandir. Agilan segim
alaninda tarafin bulundugu ulke segilmelidir. (Ekran Goruntusu 41)

Taraf Ekle

O Yurticinde Yerlesik
@ Yurtdiginda Yerlesik

Taraf Turi *

Ulke Segin * Seginiz

Ekran Goruntisu 41

Unvan/isim: Zorunlu alandir. Tarafin tam (invani bu alana girilmelidir. En fazla 500 karakter olabilir.

Adres: Zorunlu alandir. Adres numarasi olarak degil agik adres olarak girilmelidir. Ornegin: Nasuh
Akar Mahallesi 1407. Sok. No:4, 06520 Cankaya/Ankara. Adres bilgisi en fazla 500 karakter
olabilir ve en az 10 karakter olmalidir.

Website: Zorunlu degildir. Bu alana tarafin website adresinizi girebilirsiniz. Eger bu alana bir
ekleme yapacaksaniz websitesinin tam adresini girmelisiniz. Gegerli giris érnekleri asagida
verilmistir. Website bilgisi en fazla 160 karakter olabilir.

Gegerli: https://www.kvkk.gov.tr, https://kvkk.gov.tr, http://www.kvkk.gov.tr, http://kvkk.gov.tr
Gegerli Degil: www.kvkk.gov.tr, kvkk.gov.tr

Telefon: Zorunlu alandir. Telefon numarasi yalnizca rakamlardan olugabilir. Telefon numarasi
basina llke alan kodu ekleyebilirsiniz (Tavsiye edilir). Ornegin Turkiye icin telefon alanini
905301112233 seklinde girebilirsiniz.

E-posta: Zorunlu alandir. Bu alana tarafin e-posta adresi girilmelidir.

4) Bilgileri doldurduktan sonra formun altinda bulunan “Kaydet” butonuna tiklayin. Asagidaki uyari
ekrani karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Gorintlsu 42)
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Onayla

Taraf ekledikten sonra eklenen tarafin herhangi bir
sozlesmede yer almasi durumunda taraf bilgileri
lizerinde (Adres ve Website harig) degisiklik
yapamazsiniz. Bilgilerin dogru oldugunu onaylyor
musunuz ?

Ekran Gorintisu 42

5) Uyari ekraninda yer alan “Onayla” butonuna tiklayin. Daha sonra taraf eklenecek ve asagidaki
mesaj karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Gorintisi 43)

N
./
0o

88 sn. YETKILI Kisi TEST Hosgeldiniz! KVKK TEST adina islem yapiyorsunuz.

@ / Taraflar / Taraf Ekle

Taraf Ekle

Basarili. Taraf basariyla eklendi. Yonlendiriliyorsunuz...

Ekran Gorintisi 43

12 - TARAF DUZENLEME

On kosul: Taraf diizenleme igin Yetkili Kisi Girisi ile oturum agmis olmaniz ve Veri Sorumlusu/Veri igleyen
secimi islemini tamamlamigs olmaniz gerekmektedir.
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1) Sol meniide yer alan “Taraflar” menusune tiklayin. Asagidaki ekran karsiniza gikacaktir. (Ekran
Goruntlsu 44)

88 Sn. YETKILI Ki$i TEST Hosgeldiniz! KVKK TEST adina islem yapiyorsunuz. ( ) >

Taraﬂar @ / Taraflar

SIRA  Unvan/isim Telefon E-posta Eklenme Tarihi islemler

1 TEST TARAF 90530000000 test@kvkk.gov.tr 17.05.2024 12:30 [ Duzente | sil ]

Ekran Gorintisu 44

2) Taraflarin listelendigi tabloda iglemler kisminin altinda yer alan “Dizenle” butonuna tiklayin.
3) Bu formda yer alan alanlar “Taraf Ekleme” bashgi altinda verilen bilgileri gére doldurunuz.

4) Formun alt kisminda bulunan “Giincelle” butonuna tiklayin. Daha sonra taraf giincellenecek ve
asagidaki mesaj karsiniza gikacaktir. (Ekran Goruntusu 45)

88 sn. YETKILI Kisi TEST Hosgeldiniz! KVKK TEST adina islem yapiyorsunuz. O g’,
Taraf Dijzenle @ / Taraflar / Taraf Diizenle

Basarili. Taraf basariyla giincellendi. X

Ekran Gorintlisi 45

13 - TARAF SIiLME

On kosul: Taraf silme islemi icin Yetkili Kisi Girisi ile oturum agmis olmaniz ve Veri Sorumlusu/Veri isleyen
secimi islemini tamamlamig olmaniz gerekmektedir.

1) Sol menude yer alan “Taraflar” menusune tiklayin. Agagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran
Gorintusu 44)

2) Taraflarin listelendigi tabloda iglemler kisminin altinda yer alan “Sil” butonuna tiklayin. Karginiza
onay penceresi ¢ikacaktir. (Ekran Goriintlisi 46)
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Onayla

Bu islemi yapmak istediginizden emin misiniz?

Ekran Goruntisu 46

3) Acilan onay penceresindeki “Onayla” butonuna tiklayin. Daha sonra taraf silenecek ve
asagidaki mesaj karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Gorintlisu 47)

Basarili

Basarili. Taraf basariyla silindi.
[z |

Ekran Gorintlisu 47

NOT: Tarafin herhangi bir s6zlesmede yer almasi durumunda taraf silme islemi yapamazsiniz. Taraflar
tablosunda s6zlesmede yer alan taraflarin oldugu satirda sil butonunu gérinmemektedir.

14 - SOZLESME EKLEME

_(")n kosul: S6zlesme ekleme islemi igin Yetkili Kisi Girisi ile oturum agmis olmaniz ve Veri Sorumlusu/Veri
Isleyen secimi islemini tamamlamig olmaniz gerekmektedir.
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1) Sol menide yer alan “Sézlesmeler” menisuine tiklayin. Asagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir.

(Ekran Goruntisu 48)

88 Sn. YETKILI Kigi TEST Hoggeldiniz! KVKK TEST adina iglem yapiyorsunuz.

Sozlesmeler

Sozlesmeler

Kuruma gonderilen s6zlesmeler iizerinde Degisiklik Bildirimi veya landirma Bildirimi yapmak igin i,' ler k

Ekran Goriintlisi 48

N N
\J o

@ / Sozlesmeler

Sozlesme Ekle

daki @ (detay) simgesine tiklayin.

2) Sag ustte yesil arkaplan ile belirtilen “Sézlesme Ekle” butonuna tiklayin. Asagidaki ekran
karsiniza cikacaktir. (Ekran Gérintisi 49)

88 sn. YETKILi Kisi TEST Hosgeldiniz! KVKK TEST adina islem yapiyorsunuz.

Sozlesme Ekle

1. Taraf (KVKK TEST olarak siz)

Aktaran/Alici *

Soézlesme kapsamindaki roliiniiz *

(KVKK TEST)

2. Taraf

Aktaran/Alici *

Taraf Segin *

Taraf Roli *

Dosya Agiklamasi

Sézlesme Dosyas! *

imzalarin Tamamlandigi Tarih *

Ek Dosyalar

3) Bu formda yer alan alanlari asagidaki bilgileri goére doldurunuz.

Sayfa 31

O Aktaran

O Aner

Veri Sorumlusu

O Aktaran

h Alici

Seginiz

Veri Sorumlusu

Dosya Agiklamasi

Kalan Karakter: 200

Choose File  No file chosen

Yalnizca PDF uzantisina izin verilir

imzalarin Tamamlandigi Tarih

Choose Files  No file chosen

Yalnizca jpeg, jpg, png, Word, Excel ve PDF uzantilanina izin verilr. Birden gok dosya segmek igin
CTRL veya CMD tusuna basil tutunuz

Ekran Gorintisu 49

[o2)

@ / Sozlesmeler / Sbzlesme Ekle

Boliim Yardimcisi

Hangi Alanlar Zorunludur?

Dosya Agiklamasi Nedir?

Sozlesme Dosyasi Nedir?

Ek Dosyalar

Sozlegme Tiirii Nereden
Segilir?

Sonlandirma Ve Degisi

Bildirim Nasil Yapilir?

Kisisel Verileri Koruma Kurumu
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1.Taraf: S6zlesmede sizin tarafinizi temsil eder. Bu alanin altinda:

Aktaran/Alici: Sozlesme kapsamindaki Aktaran/Alici durumunuz segilmelidir. Aktaran/Alici
secenegdini Aktaran olarak sectiginizde taraf otomatik olarak alici konumunda olmakta, Alici
sectiginizde ise otomatik olarak Aktaran olmaktadir.

Sozlesme Kapsamindaki Roliinliz: S6zlesme kapsamindaki rollintizl buradan seginiz.

2.Taraf: S6zlegsme ekleyeceginiz kargi tarafi temsil eder. Bu alanin altinda:

Aktaran/Alici: Bu alanda sec¢im yapilamamaktadir. 1.Taraf da yer alan Aktaran/Alici segimine gére
otomatik degigsmektedir.

Taraf Segin: Zorunlu alandir. Taraflar kisminda eklediginiz tim taraflar burada listelenmektedir.
llgili tarafi seginiz.

Taraf Roli: Tarafin s6zlesme kapsamindaki rollint buradan seginiz.

Dosya acgiklamasi: Zorunlu dedildir. S6zlesmeyle alakali kisa bir agiklama ekleyebilirsiniz. Bu alan
en fazla 200 karakter olmalidir.

Sozlesme Dosyasi: Zorunlu alandir. S6zlesmenin taranip PDF halinde modiile eklenecegi
dosyadir. Yalnizca PDF formatinda olabilir ve bir adet olabilir.

imzalarin Tamamlandigi Tarih: Zorunlu alandir. Sézlesmenin imzalandidi tarihtir. gg.aa.yyyy
seklinde eklenmelidir.

Ek Dosyalar: Zorunlu degildir. Standart s6zlesmeyi imzalayanlarin yetkili olduguna dair tevsik edici

belgeler ve varsa yabanci dildeki belgelerin noter onayli ¢evirisini buradan ekleyebilirsiniz. Birden
¢cok dosya ekleyebilirsiniz. Yalnizca jpeg, jpg, png, Word, Excel ve PDF uzantilarina izin verilir.

4) Bilgileri doldurduktan sonra formun altinda bulunan “Kaydet” butonuna tiklayin. Asagidaki uyari
ekrani karginiza gikacaktir. (Ekran Goruntisu 50)

88 Sn. YETKILI Ki$i TEST Hosgeldiniz! KVKK TEST adina iglem yapiyorsunuz.

N
“/

862|e$me Ekle @ / Sbzlesmeler / Sozlesme Ekle

Sozlesme basariyla eklendikten sonra otomatik olarak s6zlesme diizenleme sayfasina
yoénlendirileceksiniz.
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15 - SOZLESME DUZENLEME

_C")n kosul: Sézlesme dizenleme islemi igin Yetkili Kisi Girisi ile oturum agmis olmaniz ve Veri Sorumlusu/Veri
Isleyen sec¢imi islemini tamamlamis olmaniz gerekmektedir.

1) Sol menide yer alan “Sézlesmeler” menusune tiklayin. Asagidaki ekran karsiniza gikacaktir.
(Ekran Goruntisu 51)

N
“/
0

88 Sn. YETKILI Ki$i TEST Hoggeldiniz! KVKK TEST adina iglem yapiyorsunuz.

@ / Soézlesmeler

Sozlesmeler
Sozlesmeler Sézlesme Ekle
Kuruma goénderilen sézlegsmeler tizerinde Degisiklik Bildirimi veya landirma Bildirimi yapmak igin islemler k daki @ (detay) simgesine tiklayin.
SIRA  Sozlegme Tiirii Veri Aktaran Veri Alicisi Kuruma Bildirim Tarihi Durum islemler
1 $8-1V.Sorumlusu / V. Sorumlusu KVKK TEST TARAF TEST - [ Duzenteniyor | B

Ekran Gortntisu 51

2) Taraflarin listelendigi tabloda iglemler kisminin altinda yer alan mavi arka plana sahip kalem
simgesine tiklayin. (Ekran Goéruntusu 52)

Sozlegme Duzenle
K3
Ekran Gorintlisi 52

3) Bu formda yer alan alanlari “Sézlesme Ekleme” basligi altinda verilen bilgileri gére doldurunuz.

4) Formun alt kisminda bulunan “Giincelle” butonuna tiklayin. Daha sonra taraf glincellenecek ve
asagidaki uyari mesaiji karsiniza gikacaktir. (Ekran Goérintisu 53)

)
“/

88 sn. YETKILI Ki§i TEST Hosgeldiniz! KVKK TEST adina iglem yapiyorsunuz.

@ / Sozlesmeler / Sozlesme Diizenle

Sozlesme Diizenle

Basarili. S6zlesme basariyla giincellendi. X

Ekran Gorintlisi 53
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16 - SOZLESME SILME

_C")n kosul: Sézlesme silme iglemi icin Yetkili Kisi Girisi ile oturum agmis olmaniz ve Veri Sorumlusu/Veri
Isleyen secimi islemini tamamlamis olmaniz gerekmektedir.

1) Sol menide yer alan “Sézlesmeler” menusune tiklayin. Asagidaki ekran karsiniza gikacaktir.
(Ekran Goruntisu 54)

88 sn. YETKILi Ki§i TEST Hosgeldiniz! KVKK TEST adina islem yapiyorsunuz. o 2
Saz|e$meler @ / Soézlesmeler
Sozlesmeler Sozlesme Ekle
Kuruma goénderilen sézlegsmeler tizerinde Degisiklik Bildirimi veya landirma Bildirimi yapmak igin islemler k daki @ (detay) simgesine tiklayin.
SIRA  Sozlesme Tiirii Veri Aktaran Veri Alicisi Kuruma Bildirim Tarihi Durum iglemler
1 §S-1V.Sorumlusu / V. Sorumlusu KVKK TEST TARAF TEST - [ Duzenteniyor | =2 B

Ekran Gorintisu 54

2) Taraflarin listelendigi tabloda islemler kisminin altinda yer alan kirmizi arka plana sahip ¢op
kutusu simgesine tiklayin. (Ekran Géruntisu 55)

i$|em|ar

Sil
A]=]e

Ekran Gorintlisi 55

3) Bu butona tikladiginizda karsiniza onay penceresi ¢ikacaktir. (Ekran Goérintisu 56)
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Onayla

Bu islemi yapmak istediginizden emin misiniz?

Ekran Goruntisu 56

4) Acilan onay penceresindeki “Onayla” butonuna tiklayin. Daha sonra s6zlesme silenecek ve
asagidaki mesaj karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Gorintlisu 57)

Basarili

Basarili. S6zlesme basariyla silindi.

‘ TAMAM

Ekran Gorintlisia 57

17 - SOZLESME KURUMA GONDERME

On kosul: Sozlegme kuruma gonderme islemi igin Yetkili Kisi Girigi ile oturum agmis olmaniz ve Veri
Sorumlusu/Veri Isleyen secimi islemini tamamlamis olmaniz gerekmektedir.

Sayfa 35 Kisisel Verileri Koruma Kurumu



(KiSiSEL VERILERI KORUMA KURUMU STANDART SOZLESME BILDIRIM KILAVUZUJ

1) Sol menide yer alan “Sézlesmeler” menisuine tiklayin. Asagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir.
(Ekran Goruntisu 58)

88 Sn. YETKILI KiSi TEST Hoggeldiniz! KVKK TEST adina iglem yapiyorsunuz. C ) 83.
Sﬁz|e$meler @ / Soézlesmeler
Sozlesmeler Sézlegme Ekle
Kuruma génderilen sézlegsmeler iizerinde Degisiklik Bildirimi veya Sonlandirma Bildirimi yapmak igin iglemler daki @ (detay) simgesine tiklayin.
SIRA  Sozlesme Tiirii Veri Aktaran Veri Alicisi Kuruma Bildirim Tarihi Durum iglemler
1 §S-1V.Sorumlusu / V. Sorumlusu KVKK TEST TARAF TEST - [ Duzenteniyor | =2 B

Ekran Gorintlisi 58

2) Sézlesmelerin listelendigi tabloda islemler kisminin altinda yer alan yesil arka plana sahip ugak
simgesine tiklayin. (Ekran Goéruntusu 59)

iclemler
Kuruma Gonder

AJz]o

Ekran Gorintisi 59

3) Bu butona tikladiginizda karginiza onay penceresi ¢ikacaktir. (Ekran Goérintisu 60)
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Onayla
Sozlesmeyi kuruma goénderdikten sonra sézlesme ile
ilgili agiklama diizenleme, s6zlesme yiikleme ve imza

tarihi diizenleme iglemlerini yapamazsiniz. Onayliyor
musunuz?

(o [ o

Ekran Gortntisu 60

4) Agilan onay penceresindeki “Onayla” butonuna tiklayin. Daha sonra s6zlesme kuruma
gonderilecek ve asagidaki mesaj karsiniza gikacaktir. (Ekran Gortintlsu 61)

Basarili

Basarill. S6zlegsme basariyla kuruma gonderildi.
Yonlendiriliyorsunuz...

TAMAM

Ekran Goruntist 61

5) “TAMAM” butonuna tikladiktan 3 saniye sonra Sézlesmeler sayfasina yonlendirileceksiniz.
Butona tiklamadi§iniz takdirde agilan uyari ekrani 3 saniye icinde kapanacak ve Sozlesmeler
sayfasina yonlendirileceksiniz. (Ekran Gorlntisu 62)
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SBZIe$me|er @ / Sozlesmeler

Sozlesmeler

Kuruma gonderilen s6zlesmeler iizerinde Degisiklik Bildirimi veya landirma Bildirimi yapmak igin islemler daki ® (detay) simgesine tiklayin.
SIRA  Sozlegme Tiiri Veri Aktaran Veri Alicisi Kuruma Bildirim Tarihi Durum islemler
1 SS-1 V. Sorumlusu / V. Sorumlusu KVKK TEST TARAF TEST 17.10.2024 10:39 ®

Ekran Gorintlisi 62

Soézlesme basariyla kuruma génderilmis olacaktir. Bu islemden sonra sézlesmeniz kurum
tarafindan incelenecektir.

18 - SOZLESME DEGISIKLIK BILDIRIMI
On kosul: Sozlesme degisiklik bildirimi islemi igin Yetkili Kisi Girigi ile oturum agmis olmaniz ve Veri
Sorumlusu/Veri Igsleyen secimi islemini tamamlamis olmaniz gerekmektedir. Degisiklik bildirimi yapacagdiniz

s6zlegsmenin kuruma goénderilmis olmasi ve sonlandirma talebi yapilmamis olmasi gerekmektedir.

1) Sol menude yer alan “Sézlesmeler” menisuline tiklayin. Asagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir.
(Ekran Goruntisu 63)

saZ|e$me|er @ / Soézlesmeler

Sozlesmeler Sézlesme Ekle

Kuruma goénderilen sézlesmeler iizerinde Degisiklik Bildirimi veya landirma Bildirimi yapmak igin iglemler daki @ (detay) simgesine tiklayin.
SIRA  Sozlegme Tiirii Veri Aktaran Veri Alicisi Kuruma Bildirim Tarihi Durum iglemler
1 SS-1 V. Sorumlusu / V. Sorumlusu KVKK TEST TARAF TEST 17.10.2024 10:39 ®

Ekran Goruntisu 63

2) Sozlesmelerin listelendigi tabloda islemler kisminin altinda yer alan yesil gri plana sahip g6z
simgesine tiklayin. (Ekran Gérintlisu 64)
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Durum islemler

LOCLENL Sozlesme Detay @

Ekran Goéruntisu 64
3) Asagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goéruntiisu 65)

Sozlegme Detay @ / Sozlesmeler / Sozlesme Detay

Sozlegme Detay! Degisiklik Bildirimleri Sonlandirma Bildirimi

1. Taraf (KVKK TEST olarak siz)

Aktaran/Alici * (®) Aktaran

Ekran Gorintisu 65

4) Buradan “Degigiklik Bildirimleri” sekmesine tiklayin. Daha sonra burada yer alan “Degisiklik
Bildirimi” butonuna tiklayin. (Ekran Goérintisu 66)

Sozlesme Detay

Sozlesme Detayi Degisiklik Bildirimleri Sonlandirma Bildirimi

Degisiklik Bildirimi

Ekran Goriintliisi 66

5) Degisiklik bildirim formu karginiza gikacaktir. (Ekran Goruntusu 67)
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De§i$ik"k Bildirimi @ / Sozlesmeler / Sbézlesme Detay / Degisiklik Bildirimi
Degisiklik Tarihi * Degisiklik Tarihi
Agiklama Agiklama giriniz

Taleple alakali agiklama veya not eklemek isterseniz buradan ekleyebilirsiniz. Zorunlu degildir.

Ek Dosyalar * Choose Files  no files selected

Sbzlesmede degisiklik yapiimast halinde de varsa ilgili belgeleri buradan ekleyebilirsiniz.
Yalnizca jpeg, jpg, png, Word, Excel ve PDF uzantilarina izin verilr. Birden ok dosya segmek igin CTRL veya CMD tusuna basill tutunuz.

Ekran Goriintlisi 67

6) Bu formda yer alan alanlari asagidaki bilgileri gére doldurunuz.

Degisiklik Tarihi: Zorunlu alandir. S6zlesmede yapilan degisiklik tarihi girilmelidir.
Aciklama: Zorunlu degildir. Degisiklikle ilgili bir agiklama girmek isterseniz bu alana girebilirsiniz.

Ek Dosyalar: Zorunlu degildir. Varsa ilgili belgeleri buradan ekleyebilirsiniz. Yalnizca jpeg, jpg, png,
word, excel ve PDF uzantilarina izin verilmektedir.

7) Formun alt kisminda bulunan “Kuruma Goénder” butonuna tiklayin. Daha sonra degisiklik
bildirimi kuruma génderilecek ve asagidaki uyari mesaji karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goriintisi 68)

De§i$ik"k Bildil’imi @ / Sozlesmeler / Sozlesme Detay / Degisiklik Bildirimi

Basarili. S6zlesme degisiklik bildiriminiz basariyla kuruma gonderildi.

Ekran Gorintisu 68

19 - SOZLESME SONLANDIRMA BILDIRIMI

On kosul: Sozlesme sonlandirma bildirimi islemi igin Yetkili Kisi Girigi ile oturum agmis olmaniz ve Veri
Sorumlusu/Veri Igsleyen secimi islemini tamamlamis olmaniz gerekmektedir. Sonlandirma bildirimi
yapacaginiz sdzlesmenin kuruma gonderilmis olmasi gerekmektedir.

1) Sol menide yer alan “Sézlesmeler” menislne tiklayin. Asagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir.
(Ekran Gorintisu 69)
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Sﬁz|e$me|er @ / Sozlesmeler
Sozlesmeler Sozlesme EK|
Kuruma gonderilen s6zlesmeler iizerinde Degisiklik Bildirimi veya landirma Bildirimi yapmak igin islemler k daki ® (detay) simgesine tiklayin.

SIRA  Sozlesme Tiirii Veri Aktaran Veri Alicisi Kuruma Bildirim Tarihi Durum islemler
1 SS-1 V. Sorumlusu / V. Sorumlusu KVKK TEST TARAF TEST 17.10.2024 10:39 <uruma Génderild @

Ekran Gorintlisi 69

2) Sozlesmelerin listelendigi tabloda iglemler kisminin altinda yer alan yesil gri plana sahip g6z
simgesine tiklayin. (Ekran Géruntusu 70)

Durum islemler
ruma : Sozlegme Detay @
Ekran Gorintusi 70
3) Asagidaki ekran karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Gorlintusu 71)

Sozlesme Detay @ / Sézlesmeler / Stzlesme Detay

Sozlegme Detay! Degisiklik Bildirimleri Sonlandirma Bildirimi

1. Taraf (KVKK TEST olarak siz)

Aktaran/Alici * (®) Aktaran

Ekran Gorunttst 71

4) Buradan “Sonlandirma Bildirimi” sekmesine tiklayin. Daha sonra burada yer alan
“Sonlandirma Bildirimi” butonuna tiklayin. (Ekran Goérintlsu 72)

Sozlegsme Detay

Sozlegsme Detayi Degisiklik Bildirimleri Sonlandirma Bildirimi

Sonlandirma Bildirimi

Ekran Gorintlisi 72
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5) Sonlandirma bildirimi formu karsiniza gikacaktir. (Ekran Goérintisa 73)

Sonlandirma Bildirimi @ / Soézlesmeler / Sézlesme Detay / Sonlandirma Bildirimi

Sézlegme Sonlandirma Tarihi * Sozlesme Sonlandirma Tarihi

Agiklama Agiklama giriniz

Taleple alakali agiklama veya not eklemek isterseniz buradan ekleyebilirsiniz. Zorunlu degildir.

Ek Dosyalar * ChooseFiles  no files selected

S6zlesmenin sona ermesi halinde de varsa ilgili belgeleri buradan ekleyebilirsiniz.
Yalnizca jpeg, jpg, png, Word, Excel ve PDF uzantilarina izin verilir. Birden gok dosya segmek igin CTRL veya CMD tusuna basili tutunuz.

Ekran Goruntisu 73

6) Bu formda yer alan alanlari asagidaki bilgileri goére doldurunuz.

Sozlesme Sonlanma Tarihi: Zorunlu alandir. Sézlesme sonlanma tarihi girilmelidir.

Aciklama: Zorunlu degildir. S6zlesme sonlanma bildirimi ile ilgili bir agiklama girmek isterseniz bu
alana girebilirsiniz.

Ek Dosyalar: Zorunlu degildir. Varsa ilgili belgeleri buradan ekleyebilirsiniz. Yalnizca jpeg, jpg, png,
word, excel ve PDF uzantilarina izin verilmektedir.

7) Formun alt kisminda bulunan “Kuruma Goénder” butonuna tiklayin. Daha sonra sonlandirma
bildirimi kuruma gonderilecek ve asagidaki uyari mesaji karsiniza ¢ikacaktir. (Ekran Goriintisi 74)

Sonlandlrma B"dirimi @ / Sozlesmeler / Sozlesme Detay / Sonlandirma Bildirimi

Basarili. S6zlesme sonlandirma bildiriminiz basariyla kuruma gonderildi.

Ekran Gorintisi 74
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